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- Heranzoomen
- EST auswählen
- Es können bis zu 5 Einsatzstellen (EST) ausgewählt werden bei 

der Bewerbung
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- Grüner Haken: freie Plätze
- Graues Kreuz: keine freien Plätze
- Blauer Haken: EST ausgewählt/vorgemerkt



- Markierung anklicken
 alle Informationen über den Verein erscheinen 

- Die Inhalte muss jede EST eigenständig einfügen
- Wenn einem die EST gefällt  Häkchen setzen
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Filter
- bspw. nach einer bestimmten Sportart 
- Es werden nur noch EST angezeigt, die diese Kriterien erfüllen
- Beim Filtern müssen die Vereinsnamen etc. exakt eingetippt werden, ansonsten werden 

einem die Vereine nicht angezeigt (Achte auch auf Bindestrich und Co.) 

16.03.2023 Anleitung Stellenportal FWDm 6



- Unten links auf „gespeichert“ klicken

- Alle ausgewählten EST werden aufgelistet 
- Auf Jetzt bewerben klicken
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Es geht mit deiner Bewerbung los 
- Fülle die Felder mit deinen Daten aus
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… Weiter geht‘s …
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Sollte ein Pflichtfeld nicht ausgefüllt sein, wird es rot hinterlegt. 
Du füllst das Feld aus und kannst fortfahren.
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 Nun kannst du kreativ werden und deine Wunscheinsatzstelle/n mit einem kleinen 
Text davon überzeugen, dass Du genau die richtige Person bist. 

 Wähle Sportarten aus, in denen du bereits Erfahrungen gesammelt hast, egal ob als 
Teilnehmende:r oder als anleitende Person

 Engagement im Sport: Platz für bis zu 50 Zeichen (ansonsten kann die Bewerbung 
nicht abgeschickt werden) 
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- Hier hast du noch einmal die Möglichkeit EST wieder zu löschen
- Überlege dir, ob du auch offen für andere EST bist oder auf eine Warteliste 

deiner favorisierten EST gesetzt werden möchtest
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Nun brauchst du dir nur noch ein Passwort überlegen. 
Bitte merke dir dein Passwort, dies ist für die Anmeldung im Portal wichtig!
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Du erhältst folgende Mail. 
Schaue bitte auch in deinem SPAM Ordner nach, sollte die Mail nicht in deinem 
Postfach sein. 
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Thea,



Du wirst wieder auf die Internetseite des Stellenportals weitergeleitet.
Klicke auf Zum Portal Login, dann wirst du automatisch 
weitergeleitet. 
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Mit deiner zu Beginn angegeben Mailadresse und dem von dir gewähltem Passwort 
kannst du dich nun anmelden.
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Nun kannst du deine Daten einsehen und gegebenenfalls bearbeiten 
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Musterstraße 1
28000 Bremen

Frau Thea Test

Thea Test
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Frau Thea Test

Musterstraße 1
28000 Bremen



Unter dem Reiter Bewerbungen hast du Einsicht auf alle von dir abgeschickten 
Bewerbungen. Den Status der jeweiligen Bewerbung wird dir ebenfalls angezeigt.
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Unter Dokumente werden nacheinander Dokumente und dein Vertrag hochgeladen. Du 
kannst die jeweilige Datei herunterladen. Achte darauf, ob du das Dokument ausfüllen oder 
lediglich unterschreiben musst. Lies dir die Dateien genau durch! Es kann auch mal 
vorkommen, dass eine Datei nur für dich mit wichtigen Informationen hochgeladen wird.
Jetzt heißt es warten
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Login nach Registrierung
- Auf das Menü klicken
- Für die EST über Login Freiwilligen-Portal einloggen 

16.03.2023 Anleitung Stellenportal FWDm 25


